Bouwend Nederland

de vereniging van bouw- en infrabedrijven

— Uitnodiging Basistraining
Personeel & Organisatie

Praktische kennis voor de niet-P&O’er .-
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1. Basistraining
Personeel & Organisatie

In 2017 organiseert Bouwend Nederland een basistraining Personeel & Organisatie. Deze training
bestaat uit vier workshops en is bedoeld voor (werknemers van) leden die taken hebben op het

gebied van Personeel & Organisatie.

Voor wie

Deze workshops zijn bedoeld voor de niet-professionele
P&Q’er. Met andere woorden: degenen die taken hebben
op het gebied van Personeel & Organisatie maar daarin
geen gerichte opleiding hebben gevolgd.

U kunt daarbij denken aan:

e Directeur/eigenaar van MKB-bedrijf
e Meewerkende partners

e Controllers

e Administratief medewerkers

e Et cetera

Doel van de training

Er komt nogal wat bij kijken om goede mensen voor
uw organisatie te vinden én te behouden. Zo zijn er
vele cao-afspraken waar u rekening mee moet houden,
wet- en regelgeving over arbeidsomstandigheden,

2. Programma

De training bestaat uit vier dagdelen, die om de 2
of 3 weken plaatsvinden. Leiding van de workshops
is in handen van de regionale adviseur sociale zaken.

sociale zekerheid en medezeggenschap. Daarnaast
heeft u te maken met veranderingen in uw organisatie
en bij uw huidige en toekomstige medewerkers.

Om de leden hierin bij te staan, heeft Bouwend
Nederland de basistraining Personeel & Organisatie
ontwikkeld.

In vier workshops behandelen we op een
praktische en interactieve manier onder andere:
e Organisatie

e Werving & selectie

e Functioneren en beoordelen

e Uitstroom

e Ziekteverzuim en re-integratie.

Het programma biedt ruimte om naar wens van

de deelnemers extra onderwerpen te behandelen.

Afhankelijk van uw regio is dat Alja Vos, Lenneke Neef,
Yvonne Hiddink, Mayra Schoolen of Yvonne van Zijl.

De leergang is als volgt opgebouwd

Inhoud per workshop

Workshop 1 Organogram, functiebeschrijvingen, werving en selectie
Workshop 2 Aanstellen personeel, introductie, functioneren & beoordelen
Workshop 3 Herplaatsen, uitstroom, dossiervorming

Workshop 4 Ziekte, re-integratie, verlof

Deelnemers ontvangen na afloop een certificaat. Voorwaarde is wel dat u minimaal aan 3 van de 4 workshops

hebt deelgenomen.



3. Data, locaties en tijden

In de vijf regio’s van Bouwend Nederland zal in het voor- en najaar van 2017 een training plaatsvinden.

In onderstaand schema ziet u wanneer dat voor uw regio zal zijn:

Workshop data per regio

Regio/ Noord Oost
workshop
Workshop 1 Voorjaar Voorjaar
21 maart 3 april
Najaar Najaar
19 oktober 6 oktober
Workshop 2 Voorjaar Voorjaar
4 april 18 april
Najaar Najaar
2 november 13 oktober
Workshop 3 Voorjaar Voorjaar
18 april 1 mei
Najaar Najaar
16 november 3 november
Workshop 4 Voorjaar Voorjaar
2 mei 15 mei
Najaar Najaar

30 november

17 november

Randstad Zuid Randstad Noord Zuid
Voorjaar Voorjaar Voorjaar
28 maart 5 april 8 maart
Najaar Najaar Najaar

18 oktober 4 oktober 28 september
Voorjaar Voorjaar Voorjaar
11 april 19 april 22 maart
Najaar Najaar Najaar

1 november 18 oktober 12 oktober
Voorjaar Voorjaar Voorjaar
25 april 10 mei 5 april
Najaar Najaar Najaar

15 november 1 november 26 oktober
Voorjaar Voorjaar Voorjaar
9 mei 24 mei 19 april
Najaar Najaar Najaar

29 november

15 november

9 november

De workshops worden gehouden

op een centrale locatie in de regio.

De workshops duren elk 4 uur en vinden plaats
tussen 9.00 en 13.00 uur, inclusief een lunch.

De vier onderdelen van de basistraining vormen
een samenhangend geheel; het is daarom niet

mogelijk losse workshops afzonderlijk te volgen.

Regio Noord

Voorjaar: Nieuw Allardsoog,

Jarig van der Wielenwei 6, 9243 SH te Bakkeveen
Najaar: Infrahuis,

Leonard Springerlaan 1, Groningen

Regio Oost

Bouwend Nederland Regio Oost,

HNK Gebouw (Het Nieuwe Kantoor, 10e etage),
Boogschutterstraat 15a, Apeldoorn

Regio Randstad Noord
Voorjaar: Hotel Mitland,
Ariénslaan 1, 3573 PT Utrecht
Najaar: Lounge 42,

Newtonstraat 42D, Heerhugowaard

Regio Randstad Zuid

Voorjaar: Crown Business Center,
Tolnasingel 1, 2411 PV Bodegraven
Najaar: Westlandse Druif,
Vlotlaan 535, 2681 TW Monster

Regio Zuid
Abdij Koningshoeve - Proeflokaal,
Eindhovenseweg 3, 5056 RP te Berkel-Enschot



4, Aanmelden, kosten
en meer informatie

U kunt zich via de uitnodiging aanmelden

of door een e-mail te sturen aan
evenementen@bouwendnederland.nl.
Per training zijn minimaal 6 deelnemers nodig;
het maximum aantal deelnemers is 12.

Exclusief voor leden van Bouwend Nederland is
deze basistraining Personeel & Organisatie te volgen
voor €250,-. Dit bedrag is voor de vier workshops
gezamenlijk, inclusief catering en handouts.

Voor meer informatie kunt u contact
opnemen met uw regionaal beleids-
adviseur Sociale Zaken:

Regio Noord
Alja Vos, 06 20 43 53 58
a.vos@bouwendnederland.nl

Regio Oost
Mayra Schoolen, 06 27 56 92 64
m.schoolen@bouwendnederland.nl

Regio Randstad Noord
Lenneke Neef, 06 12 86 93 47
l.neef@bouwendnederland.nl

Regio Randstad Zuid
Yvonne Hiddink, 06 10 92 64 51
y-hiddink@bouwendnederland.nl

Regio Zuid
Yvonne van Zijl, 06 10 79 63 48
y.vanzijl@bouwendnederland.nl
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